JAVASLAT

a Képviselo-testiilet

2019. mércius 12-i iilésére

Térgy: Javaslat Dunavarsény Varos Onkormanyzata és intézményei kézott kétendd munkamegosztési
megallapodasok elfogadasara

Készitette: Gergdné Varga Tiinde polgarmester
El6terjesztd: Gergdné Varga Tiinde polgarmester

Véleményezé bizottsagok: Pénzligyi, Jogi és Ugyrendi Bizottsag

Tisztelt Képvisel8-testiilet!

Az aliamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény rendelkezik arrél, hogy amennyiben a kéltségvetési szerv
atlagos statisztikai alloményi létszama a 100 f8t nem éri el, az iranyité szerv az allamhaztartas alrendszerében az
onkormanyzati hivatal gazdasagi szervezetét jeldli ki a gazdalkodasi feladatok ellstasara. Az allamhaztartasrél széld
térvény 368/2011.(XIl. 31.) szam( végrehaijtasi rendelete 9.§ (5) bekezdésének a) pontja szerint az iranyité szerv
munkamegosztasi megallapodasban régziti a munkamegosztas és feleldsségvéllalas rendjét.

Az elbterjesztés 1., 2., illetve 3. szamu mellékletei tartaimazzak a munkamegosztasi megallapodasokat.
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy mindezek alapjan hozza meg hatarozatat.

Déntési javaslat

"Dunavarsény Varos Onkormanyzata és intézményei kézott kétends munkamegosztasi megallapodasok elfogadasa”

Tervezett dintéstipus: hatarozat
Tervezett agazati besorolas: érdemi déntés
A Képviseld-testillet a javaslatrél egyszerl tobbséggel, nyilt szavazassal dont.

Dunavarsény Véaros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

a) sajat részérdl elfogadja a jelen hatarozat meghozatalat segitd elsterjesztés 1. szamG mellékletét
képezd, a Dunavarsanyi Kézés Onkormdnyzati Hivatal és Dunavarsény Varos Onkorményzata Petsfi
Mivelbdési Haz és Konyvtar kozoit létrejové Munkamegosztasi megailapodiést,

b) sajat részérél elfogadja a jeien hatérozat meghozatalit segitd elSterjesztés 2. szami meilékletét
képez6, a Dunavarséanyl Kézés Onkormanyzati Hivatal és Dunavarsény Véros Onkorményzata Webres
Sandor Ovoda kozbtt létrejove Munkamegosztasi megéllapodast,

c) sajat részérdl elfogadja a jelen hatdrozat meghozatalat segitd eldterjesztés 3. szamu mellékletét
képezd, a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és a Dunavarsiny és Kémyéke Csaldd- és
Gyermekjoléti Szolgélata kozott Iétrejové Munkamegosztisi Megéllapodést,

d) felhatalmazza a Polgérmestert és a Jegyzét az a)-c} pont szerinti megallapodasok aldirasara, illetve
az egyéb sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridbk és felelsdk:

Hataridd: azonnal, Felelos: Gergéné Varga Tiinde

Dunavarsany, 2019. marcius 7.
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Az elbterjesztés térvényes:




. 1. szdmd melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztds és felel3sségvillalis rendjérsl

Amely Iétrejott Dunavarsinyi K6z6s Onkorminyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18.) addészdm:15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szamjel:15811095-
8411-325-13), mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képvisel-
testiilet hatitozata alapjin hozzirendelt Dunavarsiny Viros Onkorminyzat Pet6fi Mivelsdési
Hiz és Konyvtar (székhely:2336. Dunavarsiny, Kossuth Lajos utca 2. ); adészam:16796218-2-13;
PIR szim:653507.; KSH szimjel:16796218-9101-322-13 mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koitségvetési szetv kozott munkamegosztistdl, gazdilkodasra, felelésségvallalista
vonatkozdan.

A munkamegosztisi megillapodis megkotésére az Allamhiztartistél sz6l6 torvény végrehajtasirol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazds alapjin keriilt sot, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiik6dés aitalanos szempontjai

L1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az eliranyzatok médositasa, itcsoportositisinak és
felhaszndlisinak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodas) végrehajtisit, felelds a finanszirozisi,
adatszolgiltatisi, beszimolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartisiért, és a koltségvetési szerv
¢s a hozzi rendelt koltségvetési szervek milkddtetéséért, a hasznilatiban 1évé vagyon
haszndlatival, védelmével 6sszefiiggs feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellitasira a képvisclS-testiilet a ..../201. (....) szimn hatirozatiban a Dunavarsanyi
Kozdés Onkormanyzati Hivatalt jelokte ki.

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelsségvallalas
szakszeri rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerd és takarékos intézményi gazdilkodis
szervezeti feltételeit teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvinyozisi joggal és felelSsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitisdhoz sziikséges szakmai szervezet egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgilé kiilon szervezeti egység
nélkil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodis nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Dunpavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodo
koltségvetési szervek 6n4llé bankszimlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodis sorin felmertld kiadisaikat és bevételeiket, sajat nevitkre sz616 bizonylatok
alapjin a Dunavarsinyi K6zés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi osztalya kezeli.



1.7. Mindazokat a gazdilkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasigi
szervezettel rendelkezs koltségvetési szerv ellami.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya utjan biztositja a
szabilyszeri, torvényes gazdalkodis feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodis szabalyzdsihoz
irinymutatist ad a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabilyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv elsésotban
ervényesitési, ellenjegyzési jogkGrének gyakorlisin keresztiil és mas a gazdasigi folyamatokba
cpitett bels6 ellendrzési (FEUVE) feladatainak ellatisa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazddlkodis sorin
2.1. A gagdilkodis szabilyozdsa

2.1.1. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdilkodds szabalyait az
alabbi - 6n4ll6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartisa kételezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

) Az eszkozok és forrisok leltirkészitési és leltirozasi szabalyzata

d) Az eszk6z6k és forrasok értékelésének szabalyzata

€) Felesleges vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g Gazdalkodasi szabilyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkéltség szamitisi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagydsira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetGje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az irinyit6 szerv vagy annak megbizottja hagy j6va.

2.2, Ax, bves kélrsiguetés tervezdse, elfirdnyzatok feleiti rendelkezési jogosultsdg

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egylittmilkodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat Gsszedllitisdhoz.

2.2.2. Az onkorminyzati éves koltségvetés Ssszeillitisihoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetGivel attekint a kovetkezé évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szetvezettel
rendelkezd  koltségvetési szerv kozli az irdnyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatirozisira vonatkoz6 részletes elSirasokat.
A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezG koltségvetési szerv informaciot szolgaltatnak

- az ellatottsigra jellemz8 naturilis mutatészamok alakulasirdl, allami normativik

igenyléséhez/lemondisihoz szitkséges mutatékrol,

az intézmény tébbéves kihatisa kotelezettségekrdl.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megillapitasit, illetve a feltételtendszerének a meghatirozasit.

2.24. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elSkésziti a targyalist a
Dunavarsanyi Kozés Onkotményzati Hivatala gazdasigi osztilyinak vezetGje és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezctdi kozott a koltségvetési
egyeztetd tirgyalasra oly médon, hogy a hatiskorében 1évS informiciékat ehhez rendelkezésre
bocsitja. Az egyeztetd targyalistdl jegyzdkonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet ltal jovahagyott kéltségvetési rendelet alapjan 2 gazdasigi szervezettel
rendelkez8 koltségvetési szetv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elSiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv koltségvetését a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez8 koltségvetési szervek az Onkorményzati koltségvetésben kiilon-kiilon
elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utan intézményenként felvezeti az el@irinyzat-nyilvantartisokat korminyzati funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsitja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselé-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisihoz jévihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolédéd jarulékok, illetve egyéb kézterhek eliranyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadisok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elirinyzatok felett a rendelkezési
jogosultsig a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

22.9. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a szimara a sajat
koltségvetésében meghatirozott eldirinyzatok felhasznalisaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellitdsir6l, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megillapitott
eldiranyzatok takatékos felhasznalasardl.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetGje felels a jovihagyott
koltségvetési eldirinyzatok betartisaért, amely a jévihagyott sajit bevételi elGiranyzatok
teljesitésének kételezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznilisinak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves kiltségvetési elGirdnyzatok megvaltoztatisa/ médositisa

3.1. Az eldirinyzatok modositisival kapcsolatos mindenkori eljirasi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv elSirAnyzat-modositisi
hatiskoriiket 6nalléan gyakotoljik. Az elSirinyzat megviltoztatista vonatkozd szindékukat
irisban megkildik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi



osztalyvezetSje és jegyzbje felé, megjeldlve a korminyzati funkcidt, rovatot valamint az
osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv eldirdnyzat médositasi igényét a
Dunavarsinyi K626s Onkorméanyzati Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével — negyedévente.
jelzi irisban.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a sajat hatiskorben végrehajtott
eléirinyzat-médositastél 5 napon belill kételes az onkormanyzat jegyzdjét tijékoztatni. Az
elSiranyzat médositist a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyideyii
tajekoztatisival 2 Dunavarsinyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (Atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eléiranyzatot,
melyre a felhasznalis térténik.

3.5. A koltségvetési szetvek a tobbletbevételitk terhére, a felhalmozasi jellegh  kiadasi
elGitinyzataikat sajit hatiskérben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kévetden.

3.6. A képvisel6-testillet iltal elrendelt eldirdnyzat médositisok koltségvetésen torténd
atvezctéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelGs.

3.7. Az elSirinyzat médositas nyilvantartisit sajit szerkesztésti nyilvantartis alkalmazasival a
kijel6lt szerv gazdasagi osztily vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozas részletes szabélyait a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezdk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvillalds és utalvinyozis jogkér a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szetv vezetSjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsanyi K6z6s Onkorményzati
Hivatal gazdasagi vezetSjének feladata.

A kételezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodési szabalyzatnak megfelelGen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvillalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérSl. A
kételezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisira vonatkozé szabalyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szAmt melléklete rogziti.

A kdtelezettségvallalisok nyilvintartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvintartast
az Onkorminyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya iigvintézdje vezeti az ASP integrilt konyvviteli
programban. A kételezettségvallalis nyilvintarté — nyilvintartis adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elbirinyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt,

4.4. A teljesités igazoldsa:



44.1. A teljestilt kotelezettségvallalis teljesitésigazolisa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeket a gazdilkodisi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolis mddja:

- sajat készitési teljesités igazolis nyomtatvany, vagy

- az ASP program iltal el6illitott teljesitésigazolds dokumentum alafrisaval.

4.4.2. EszkOzvasatlis esetén a szdmlik egy mdsolati példinya a gazdasigi szetvezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozis, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, médijit a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kitetjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szetvre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eldtt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv beszerzési kérclmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénzugyi, likviditisi pozicié figgvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szimla befogadist meg kell eléznie egy pénzigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jelleg( kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem 4ll rendelkezésre, errGl azonban a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezdt haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmény iltal beszedett bevételekrsl rovatos
bevételi nyilvantartist kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nyujtott szolgaltatasoktdl,
— teljesitett értékesitésekeSl
nyugtat/szamlit kell kibocsitani.

Az intézménynél B.13-374/V (sgabviny nyormiatviny alkaimazdsival) toreénik a szamlazis.
Az intézménynél kibocsitott
— szamlakat Barsony Péterné

jogosult alairni.

A kibocsatott szamlakrol nyilvintartast kell vezetni.
A nyilvantartis vezetéséért Barsony Péterné a felelés.

A kimend szimlak nyilvintartisit vezetS személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlikrél
tajékoztatni kell a fenntartit tirgybonapor kivets hinap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

51. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hizipénztir nem
miik6dik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolisra vesz fel elSleget a kiadas
konkrét jogcimeihez kétve.



Az elszamolisra felvett elGleghél a kévetkezd kifizetésck teljesithetbek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozoé el6itisaival):
- postai szolgiltatas,
kikiildetési koltségek,
- kisBsszegl beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,
- reprezenticids kiaddsok.

Az elszimolisra felvett elSleg részletes rendjét, médjat a hatilyos pénzkezelési szabilyzat

tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koitségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikédik, az arra vonatkozé szabilyokat (pénzbeszedés jogeimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel valé elszimolis, stb.) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel§-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eliranyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElGiranyzat felhasznilis

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetv vezetSje 6nallé munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az illiscserékbél keletkezd bérmegtakatitast,
tovabbé a hidnyzisok miatti bérmaradvényt felhasznilhatjik a Képvisel§-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, illisonkénti nyilvintartisokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéscket, szabadsig
nyilvintartisokat sth. az 6nill6 bérgazdalkodisi jogkorébd] eredéen a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatasok eléiranyzat
felhasznilisit szitkség szerint (jutalom kifizetése, megbizdsi dfjak kifizetése elétt), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szervvel.

62. Az Onkorminyzat képvisel6-testilete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdilkoddk énalléan
rendelkeznek.

6.3. A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megszintetésével kapcsolatos igyintézés
(kinevezési okirat, dtsorols, munkaszerz8dés, megbizasi dij, jogviszony megszintetése, elszimold
lap elkészitése, alairasa), valamint az aldirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatosagihoz torténd
tovabbitasa a kijelolt kéltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informaci6,
adatszolgaltatas rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f6kényvi kényvelést, az elSirinyzatok és azok mddositasdnak nyilvintartasdt,
tovibbd a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és
beszdmolisi kitelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a kdltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (2 tovibbiakban: Ahsz.) elSirisanak megfelelen.



7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szetv teljes korilen — elkiiloniilten — vezed
a gazdasigi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv kdnyvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a konyvviteli elszimolisok #gyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt —
részletezd nyilvantartisokat.

7.1.4. A kijelolt kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje kérésére barmikor, de legalibb havonta tijékoztatja az intézményt érint§ bevételi és
kiaddsi elSirdnyzatok felhasznalisar6l. A képviselG-testillet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzG azonnal tijékoztatist nyujt.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a kdnyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszimolasok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formaban — szolgiltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisigiért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSie felelds.

7.1.7. Az éltalinos mikodéshez és dgazati feladathoz kapcsol6dd timogatisok elszamolisihoz
szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utin a kijeldlt koltségvetési szerv
informaci6t szolgiltat a Dunavarsinyi K6z6s Onkorméinyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya részére.

7.1.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartisi, adatszolgiltatisi és beszdmolisi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsinyi Kozos Onkormanyzat Hivatal Gazdasagi Osztilya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évé tirgyi eszkézok analitkus nyilvantartisit (200.000 Fr.
felett) a Dunavarsinyi Koézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi osztilyinak Katai Varkoly
Timea dolgozdja vezeti a ASP programban.

7.1.10. A kisértékli eszk6zok analitikus nyilvantartisait Dunavarsinyi Kozds Onkormanyzati
Hivatal Gazdasagi Osztilyanak dolgozéja vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezclésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvintartdsit Dunavarsanyi
Ko6z6s Onkotminyzati Hivatal Gazdasagi Osztalyinak dolgozbja vezeti ASP programban.

7.1.12. A kényvviteli métleg alitamasztisat szolgald leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi iveket, egyéb szikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal bocsitja rendelkezéste.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti tirgyi eszkdzok és készletek leltirfelelése az
intézmeényvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetsége, megdvasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos id&pontjat, felelfseit és helyszineit az évenkénti leltdrozisi
itemterv/utasitis tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon belil a selejtezési javaslatok sszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzGkonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv feladata,



melyhez a szitkséges dokumentumokat 2 Dunavarsanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
osztilya bocsitja rendelkezéste. A selejtezéssel kapcsolatos egyéh feladatok elvégzése a
Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati hivat Gazdasigi Osztilyinak a feladata.

7.2. Informdciddramids, adatsyolgdltatis

7.2.1. A kijellt koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje az informaciGaramlis zavartalan és az adatszolgiltatis valédisaganak biztositasa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelolt kéltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
fel¢ a meghatirozott idGpontokban a kévetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- kéltségvetési terv Gsszedllitisihoz az intézményi igény benytjtisa:tirgyév januir 15.4g

- a koltségvetési elGirinyzatok médositisira vonatkozé igények benyijtisa:negyedévente a
negyedév utolsé napjan..

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetGje felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatist kételes teljesiteni:

- dltalanos miikddéshez és Agazati feladatokhoz kapcsolédé timogatisok elszimolisihoz adott
tamogatas elszimolisi hatiridejét megel6zben.

- kotelezettségvallalisok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kételezettség

rror

miatt:az aliirist kévetd 5 napon belil.
A szolgiltatott adatok valodisdgiért a Barsony Péterné a felelGs.

7.4. Addzds

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nillé addalanyként sajat
addszammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Kézés Onkotméanyzati Hivatal a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovabbitja a NAV

fele.

74.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek) a Koézos Onkorminyzat Hivatal részére
adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikédtetés, titgyi eszkoz karbantartis, felujitds, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv a karbantartisi, kisjavitasi,
érintés- és villimvédelmi, stb. felillvizsgilati igény felmérését és koordinAlisat a Dunavarsanyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Beruhizisi és Miiszaki Osztilya végzi az aktuilis beszerzési és
fehijitasi terv alapjan.

8.2. .\ gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyl Varosgazdilkodisi Kft, 4ltal foglalkoztatott karbantartd
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv beruhazisi, feldjitasi
tevékenységet csak 2 munkamegosztisi megallapodasban rogzitettek szerint a képvisel§ - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.



Amennyiben a beruhazis, feljitas forrisa pilyizati pénzeszkoz, abban az esetben is szitkséges a
képviselo-testiilet jo6vihagyasa a felhasznalasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatirokat elérd
vagy meghaladé beruhdzasok, felijitisok lebonyolitisa sorin az énkorményzat kézbeszerzési
eljirisokrdl sz5l6 szabilyzatiban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szitkséges kozbeszerzési cljaras lefolytatisat. A kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskérokre.

8.5. A feltjitisok és az épitési jellegli beruhdzisok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin t61ténd itvétele 2 Dunavarsinyi
Kézés Onkormianyzat Hivatal Beruhazasi és Miszaki Osztilya a feladata.

8.6. A Dunavarsinyi K6z6s Onkorményzati Hivatal és az intézmény killén- kiilon felelnek az
altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott onkorminyzati vagyon rendeltetésszerli
hasznalataért és allaginak megdrzéséért.

8.7. Az onkormanyzat vagyongazdalkodasirdl sz616 ..... szami rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésrSl sz6l6 szabilyzatban és a leltitozdsi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatirozott elirasokat betartani kételesck. A koltségvetési szetvek a jogszabilyokban és az
onkormanyzat vagyontendeletében elGirt médon az énkormanyzat tulajdondban lévé vagyont

énalléan hasznalhatjik és hasznosithatjik.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szetv egyes helyiségeinek
bérbeadasat az Onkorméinyzat Képvisels-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérlet djij
mértékének meghatirozasira. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizirdlag a fenti feltételek
dokumentilt formiban tSrtént megtétele utin van lehetdség. A bérbeadisi tevékenységért az
intézményvezeto tartozik felelgsséggel.

9. A belsd kontrolltendszer és a belsd ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a  belsé  kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és
kommunikiciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanil figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elBitasait,
tovibba az allamhiztartisért felelés miniszter Altal kbzzétett mbdszertani Gtmutatékban lefrtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetSje a
koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal 6sszhangban kételes irisban értékelni a
kialakitott kontrolltendszer mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésSbb a beszdmold képvisel5-testiilet Altali
elfogadasanak id6pontjaig,

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsS ellendrzését a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizisi jogviszonyban 1évé



(kiilsG szolgaltatS) belsé ellendr végzi. Belss ellendrzéste a kockizatelemzéssel alitimasztott éves
belsé ellenGrzési tervben meghatirozottak szetint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a belsS ellendrzési vezetd altal jovahagyott belss ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés
A megiliapodds ... napjats] lp hatilyba és ag ebben foglaltakat ¢ naptil kezdve kell alkalmazni.

A Kepvisels-testiiler 44/ 2017. (I11.14.) hatdrozatival elfogadots megillapodis ..... — 101 hatdlydt vesi.

dr. Kun Liszloné

Intézményvezetd
Getgéné Varga Tiinde dr. Sziligyi Akos
Polgirmester Jegyzo
Ziradék:

A Dunavarsinyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozotti munkamegosztasi és felelGsségvallalis rendjérdl sz616 megillapodast a
képvisel-testilleta ......... szAmU hatirozataval hagyta j6va.
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. . 2, szamu melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztds és felelGsségvallalis rendjérl

Amely létrejott Dunavarsinyi Kézés Onkotményzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsiny,
Kossuth Lajos utca 18.) adészim:15811095-2-13; PIR szam:811097; KSH szdmjel:15811095-
8411-325-13), mint gazdasagi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szetv és a képvisels-
testillet hatirozata alapjan hozzitendelt Dunavarsiny Viros Onkorminyzat Wedtes Sindor
Ovoda (székhely:2336. Dunavarsany, Arpé.d utca 14.. ); addszam:16796191-2-13; PIR
szam:653486.; KSH szamjel:167996191-8510-322-13 mint gazdasigi szervezettel nem
rendelkez§ koltségvetési szerv kozotti munkamegosztastol, gazdilkodista, felelssségvallalisra
vonatkozoan.

A munkamegosztisi megillapodis megkotésére az allamhaztartistdl sz6l6 torvény végrehajtisardl
sz6l6 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjin keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt
szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv részére ellitja az Avr. 9. § (5a)
bekezdés alapjin a koltségvetés tervezése, az elSirinyzatok médositisa, Atcsoportositisinak és
felhasznalisinak (a tovibbiakban egyiitt: gazdilkodas) végrehajtisit, felelds a finanszirozisi,
adatszolgiltatasi, beszimoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betattisaért, és a koltségvetési szerv
és a hozzi rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznilaciban lévé vagyon
hasznalatival, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellitdsira a képviselG-testillet a ..../201. (....) szamn hatirozatiban a Dunavarsinyi
K62z6s Onkorminyzati Hivatalt jelblte ki,

1.2. A munkamegosztisi megillapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvillalis
szakszeri rendjénck szabalyozisa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdalkodis
szervezeti feltételeit teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalisi, teljesitésigazolisi, utalvinyozisi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatisahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovibbi
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgilé killén szervezeti egység
nélkil — ellithat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodis nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepée.

1.5. Az Onkorminyzat, a Dunavarsanyi Ko6zés Onkorminyzati Hivatal és a kapcsol6dd
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

1.6. A gazdilkodés soran felmeriils kiadisaikat és bevételeiket, sajat nevilkre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdasagi osztalya kezeli.



1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelycknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, kételes a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellitni.

1.8. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdasagi osztilya tjdn biztositja a
szabilyszerd, torvényes gazdalkodis feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdalkodis szabalyzisihoz
irdnymutatist ad a gazdasigi szervezettcl nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabilyzatai a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
étvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv elsGsotban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakotlisin keresztiil és mis a gazdasagi folyamatokba
épitett belsS ellendrzési (FEUVE) feladatainak ellitisa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikbdés feladatai a gazdilkodds sordn
2.1. A gazdilkodds syabilyozdsa

2.1.1. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodas szabilyait az
alibbi - 6n4ll6 - szabalyzatokban régziti, melynek betartasa ktelezs:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkézdk és forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabilyzata

d) Az eszkdz6k és forrasok értékelésének szabalyzata

€) Felesleges vagyontirgyak hasznositisinak, selejtezésének szabilyzata

f) Pénzkezclési szabilyzat

g) Gazdalkodisi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

D) Onksltség szamitisi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasira a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az irnyité szerv vagy annak megbizottja hagy jéva.

2.2. Az bves kilisigyetés tervexdse, eldirdnyzatok feletti rendelfesiési  jogosultsdg

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezl koltségvetési szervvel egyiittmikédve figyelemmel kisér az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kévetkezd évi koltségvetési javaslat Gsszedllitisahoz.

2.2.2. Az 6nkorminyzat éves koltségvetés dsszeallitisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szetvek vezetSivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkez6  kéltségvetési szetv kozli az irinyité szetv konkrét tervezési kévetelmények
meghatarozasara vonatkozo részletes elGirdsokat.
A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informéciot szolgaltatnak

- az ellitottsigra jellemz6 naturalis mutatészdmok alakulasardl, allami normativik

igényléséhez/lemondisihoz szilkséges mutatékrol,

- az intézmény tobbéves kihatisd kotelezettségekeol.



2.2.3. A gazdasigi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv segiti a gazdasigi szervezettel nem
tendelkez6 koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megillapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatirozdsat.

224. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elGkészii a targyalast a
Dunavarsanyi Kézés Onkotmanyzati Hivatala gazdasagi osztilyinak vezetSje és a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szervek intézményvezetSi kozétt a koltségvetési
cgyeztets tirgyalisra oly médon, hogy a hatiskorében 1évé informaciékat ehhez rendelkezésre
bocsatja. Az egyeztetd tirgyalistdl jegyzékonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovihagyott koltségverési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
tendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elSiranyzatokat.

2.26. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv koliségvetését a
gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szetv késziti el, a gazdasdgi szervezettel
nem rendelkez§ kéltségvetési szervek az Onkormanyzati kéltségvetésben kiilon-kiilon
elemi kéltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasigi szetvezettel rendelkezd kdltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utan intézményenként felvezeti az elitinyzat-nyilvintartisokat korminyzati funkcid, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsitja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képvisel6-testillet altal a
koliségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisihoz jévihagyott személyi juttatdsok és az
azokhoz kapcsol6dé jarulékok, illetve egyéb kéztethek elGirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen belill a készletbeszerzés felett. A tovabbi elGiranyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szervet illeti meg.

2.29. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szémira a sajat
kéltségvetésében meghatirozott elirinyzatok felhasznilisiére felel, ezen felill kételes feladatai
ellatisir6l, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasigi szetvezettel rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megiallapitott
eléiranyzatok takarékos felhasznilasarol.

2.2.10. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdie felelgs a jovahagyott
koltségvetési elGiranyzatok betartasiért, amely a jovihagyott sajit bevételi el6iranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznalisanak jogosultsigat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elfirdnyzatok megviltoztatdsa/maodositasa

3.1. Az elirinyzatok médositisaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

32. A gazdasigi szerverettel nem rendelkezd koltségvetés szerv elGirinyzat-modositasi
hatiskéritket &nilléan gyakoroljdk. Az elSirinyzat megviltoztatisra vonatkozd szindékukat
irisban megkiildik a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv  gazdasigi



osztilyvezetGje és jegyzGje felé, megjelolve a korminyzati funkcidt, rovatot valamint az
Osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv eliranyzat médositasi igényét a
Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente.
jelzi irdsban.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a sajat hatiskérben végrehajtott
eldirinyzat-médositistél 5 napon belil koteles az 6nkorminyzat jegyzdjét tijékoztatni. Az
el6irinyzat médositist a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyidejit
tdjékoztatdsaval a Dunavarsinyi Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (itvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadisi elGirinyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tObbletbevételik terhére, 2 felhalmozasi jellegli kiadasi
elitinyzataikat sajat hatiskorben nem emelhetik fel, csak a képvisels-testiilet dontését kévetden.

3.6. A képvisel6-testillet 4ltal elrendelt elSirinyzat mddositisok kéltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje Altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

3.7. Az elSirinyzat médositas nyilvintartisat sajit szerkesztés nyilvintartas alkalmazésival a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kételezettségvillalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabilyait a gazdasigi szetvezettel nem tendelkezd kéltségvetési szetv a
kévetkezOk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalis és utalvinyozas jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetSjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben 2
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvallalist minden
csetben meg kell el6znie a pénzilgyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetSjének feladata.

A kotelezettségvillalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodisi szabalyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalist kovetéen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérdl. A
kotelezettségvillalisok, mds fizetési kotelezettségek nyilvintartisira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalisok nyilvantartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartist
az Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya iigyintézGje vezeti az ASP integrilt kényvviteli
programban. A kételezettségvillalis nyilvantarté — nyilvintartds adatai alapjin — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt elGirinyzat a kételezertségvillalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kerdilt.

4.4, A teljesités igazolasa:



44.1. A teljesiilt kotelezettségvallalis teljesitésigazolisa a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolisra jogosult személyeket a gazdilkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolis médja:

- sajit keészitésq teljesités igazolds nyomtatviny, vagy

- az ASP program altal eléallitott teljesitésigazolis dokumentum aldirdsival.

4.4.2. Eszkozvasarlis esetén a szamlik egy masolati példanya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozds, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, médjit a
gazdilkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 kéltségvetési szervre is.

4.44. A dologi megrendelések, beszerzésck clvégzése elStt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitsanak, amit a gazdasagi
szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditisi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szimla befogadist meg kell el6znie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegil kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabilytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errél azonban a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezét haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ intézmény Altal beszedett bevételekrd] rovatos
bevételi nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nyGjtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlit kell kibocsatani.

Az intézménynél B.13-374 (szabuiny nyomtatviny alkalmazdsdval) torténik a szdmlazas.
Az intézménynél kibocsatott

— szamlakat Sagi Erika
jogosult alafrni.

A kibocsatott szamldkrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartis vezetéséért Sagi Erika a felelGs.

A kimené szimlak nyilvantartisat vezet$ személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlikrol
tiyékoztatni kell g fenntartot tirgyhinapot kivets honap 5. napjiig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszdmolisra vesz fel el6leget a kiadas
konkrét jogcimeihez kétve.



Az elszimolasra felvett el6leghdl a kévetkezd kifizetések teljesithetek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elSirdsaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisdsszegi beszerzési, szolgiltatasi kiadisok,

- reprezentaciés kiadisok.

Az elszamolisra felvett elSleg részletes rendjét, médjat a hatdlyos pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikédik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel vald elszimolis, sth.) a kijelslt szerv hatdlyos pénzkezelési szabilyzat
16gziti.

5.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviselS-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovihagyott eliranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhaszndlas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje énillé munkaltatdi és
bérgazdilkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az 4lliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritist,
tovabbd a hiinyzdsok miatti bérmaradvinyt felhasznalhatjak a Képvisel§-testiilet egyetértésével. A
név szerinti, allisonkénti nyilvintartisokat, jelenléti iveket, hianyzisjelentéseket, szabadsig
nyilvantartisokat stb. az 6nillo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv (intézmény) kételes vezetni. A személyi juttatisok elGiranyzat
felhasznildsit szitkség szetint (jutalom kifizetése, megbizisi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szervvel

6.2. Az Onkorminyzat képvisels-testilete altal koltségvetési rendelettel jovihagyott
létszimkerettel a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodok 6nilléan
rendelkeznek.

63. A kézalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos igyintézés
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerz8dés, megbizsi dij, jogviszony megsziintetése, elszimold
lap elkészitése, aldirdsa), valamint az aliirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatdsigihoz torténd
tovabbitisa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés és beszimolé-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgiltatis rendje

7.1. Kinyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi kényvelést, az elSirdnyzatok és azok moédositdsdnak nyilvintartisat,
tovabb4 a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartisok vezetését, a kinyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a kijelolt kiltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kdnyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Korm. tendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGitisinak megfelelen.



7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv teljes koriten — elkiiléniilten — vezeti
a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartisait, és vezeti
a konyvviteli elszimolisok tgyviteli rendjében meghatitozott — és az Ahsz.-ben elBirt -
részletezs nyilvantartdsokat.

7.1.4. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetje kérésére birmikor, de legalibb havonta tajékoztatjia az intézményt érintd bevételi és
kiaddsi el6irinyzatok felhasznalasarol. A képvisel6-testilet kéltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzé azonnal tijékoztatist nyiit.

7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv a kényveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv kényvviteli elszamolisok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formiban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszimolasi ¢s konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv dltal szolgiltatott adatok, bizonylatok valédisigaért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az altalinos mikodéshez és dgazati feladathoz kapcsolédé tamogatisok elszamolisihoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgiltata a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok ésszesitése utin a kijelolt koltségvetési szerv
informaci6t szolgiltat a Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya részére.

71.8. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi és  beszimolasi
kotelezettség teliesitése a Dunavarsinyi Kézds Onkorminyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évS tirgyi eszkozok analitikus nyilvintartisat (200.000 Ft.
feletti) a Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi osztilyinak Katai-Varkoly
Timea dolgozéja vezeti a ASP programban.

7.110. A kisériékdl eszkozok analitikus nyilvantartisit Dunavarsinyi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Gazdasigi Osztalyinak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évS egyéb vagyon analitikus nyilvintartisit Dunavarsanyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztalyanak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.12. A kényvviteli mérleg alitimasztasit szolgild leltirozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése a gardasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
feladata, melyhez a lcltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Kézés Onkormanyzati Hivatal bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvintartdsok szerinti tirgyi eszkézok és készletek leltirfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi feleldsséggel tartozik azok fellelhetGsége, megdviasa érdekében.

A leltirfelvétel pontos idGpontjit, felelSseit és helyszineit az évenkénti leltdrozasi
iitemterv/utasitis tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok 6sszeallitisa, valamint a selejtezési
jegyzokonyv elkészitése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,



melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi
osztdlya bocsitjia rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsinyi Kézés Onkormanyzati hivat Gazdasigi Osztilyanak a feladata.

7.2. Informdciddramlds, adatssolgiltatis

7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informiciGaramlis zavartalan és az adatszolgiltatis valédisaginak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tatt.

7.2.2. A kijelolt koltségvetési szetv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
felé a meghatirozott idépontokban a kévetkezé adatszolgaltatist koteles teljesiten:

- koltségvetési terv Osszedllitdsahoz az intézményi igény benytjtisa:targyév januir 15.ig

- a koltségvetési elSirinyzatok médositisira vonatkozéd igények benydjtisa:negyedévente a
negyedéy utolsé napjin..

7.2.3. A gazdasigi szervezettel nem tendelkezd kéltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szetrv
vezetSje fele a meghatirozott idpontokban a kévetkezd adatszolgiltatast koteles teljesiteni:

- altalinos mitkddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolédé timogatisok elszimolisihoz adott
timogatis elszimolisi hatiridejét megelGzéen.

- kotelezettségvillalisok (szerz6déskdtések) bejelentése a nyilvantartisha vételi kotelezettség
miatt:az aldirast kévetd 5 napon belill.

A szolgiltatott adatok valédisigaért a Sagi Erika a felelds.

7.4. Adizds

7.4.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nills addalanyként sajit
adoszdmmal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi K6z6s Onkorminyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV
telé.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek) a Kozés Onkorminyzati Hivatal részére
adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Mikddtetés, tirgyi eszkéz karbantartds, felujitds, beruhdzas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartdsi, kisjavitasi,
érintés- és villimvédelmi, stb. felilvizsgilati igény felmérését és koordinilisit a Dunavarsanyi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal Beruhdzasi és Miiszaki Osztalya végzi az aktuilis beszerzési és
felujitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartisi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyi Virosgazdilkodisi Kft, altal foglalkoztatott  karbantarté
igénybevételével oldja meg.

83. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhdzdsi, felGjitasi
tevékenységet csak a2 munkamegosztisi megillapodisban rogzitettek szerint a képvisels - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.



Amennyiben a beruhdzis, feldjitis forrisa pilyazati pénzeszkéz, abban az esetben is szitkséges a
képviselG-testiilet j6vihagydsa a felhasznilasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhizisok, felijitasok lebonyolitisa sorin az onkorminyzat kézbeszerzési
eljarasokrdl sz6l6 szabilyzatiban elSirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
sziikséges kozbeszerzési eljaris lefolytatisit. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kozbeszerzésekkel kapesolatos déntési hataskorokre.

8.5. A felujitisok és az épitési jellegli beruhdzisok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtisinak
folyamatos ellen6rzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan trténd itvétele a Dunavarsanyi
Ké26s Onkorminyzati Hivatal Beruhazasi és Miiszaki Osztilya a feladata.

8.6. A Dunavarsanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kilon- killén felelnek az
dltaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsitott énkormanyzati vagyon rendeltetésszerit
hasznalatiért és dllaginak megdrzéséért.

8.7. Az 6nkorminyzat vagyongazdalkodasir6l szél6 ... szami rendeletében, tovabbi a felesleges
vagyontirgyak selejtezéstdl sz0l6 szabalyzatban és a leltirozisi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatirozott eldirisokat betartani kételesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az
onkotrminyzat vagyonrendeletében el6irt médon az 6nkorminyzat tulajdoniaban 1évé vagyont
énalléan hasznilhatjik és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv egyes helyiségeinek
bérbeaddsat az Onkorminyzat KépviselS-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij
mértékének meghatirozasira. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizirdlag a fentd feltételek
dokumentilt formiban tortént megtétele utan van lehet3ség. A bérbeadisi tevékenységért az
intezményvezetS tartozik felelGsséggel.

9. A belsd kontrolitendszer és a belsd ellenGrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasigi szetvezettel
nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett kiltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mtkodtetni és tejleszteni a
kontrollkéryezetet, a kockizatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicid és
kommunikiciés rendszett, tovibba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisinil figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerétdl és belsé ellenbrzésérdl sz6lé 370/2011. (XT1.31.) Kotm. rendelet elSirasait,
tovabba az allamhaztartisért felelds miniszter ltal kézzétett médszertani Gtmutatékban leirtakat,

9:2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XTL.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal sszhangban kételes irisban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési
szervet is tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésbb a beszamolé képviselG-testiilet altali
elfogadasinak iddpontjiig.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szetv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsé ellendrzését a gazdasigi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv koltségvetési szervvel meghizasi jogviszonyban 1évd



(kiils6 szolgaltatd) belsé ellenér végzi. Belss ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves
belsé ellenérzési tervben meghatirozottak szetint keriil sot. A bels6 ellenérzés lefolytatisinak
tendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott bels$ ellendrzési kézkdnyv tatrtalmazza.

Hatilybalépés
A megdllapodis ..... napjatd] lép hatdlyba és az cbben foglaliakat ¢ naptol kezdve kell alkalmazni.

A Képvisels-testitlet 45/ 2017 (II1. 14.) hatirozatival elfogadott megillapodss ..... — 16/ hatalyit vesgs.

......... L2019, Lo
Varga Beatrix
Intézményvezetd
Gergéné Varga Tinde dr. Sziligyi Akos
Polgarmestet Jegyzd
Ziradék

A Dunavatsinyi Koézés Onkormianyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem tendelkezd
koltségvetési szerv kdz0tt munkamegosztisi és felelGsségvillalis rendjérdl sz616 megillapodast a
képvisel6-testillet a ......... szamu hatirozatival hagyta jova.
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3. szamu melléklet
MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelGsségvillalds rendjérél

Amely létrejdtt Dunavarsinyi K6z6s Onkotminyzati Hivatal (székhely:2336. Dunavarsany,
Kossuth Lajos utca 18.) adészim:15811095-2-13; PIR sz4m:811097; KSH szamijel:15811095-
8411-325-13), mint gazdasdgi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képvisels-
testillet hatarozata alapjin hozzirendelt Dunavarsiny és Komyéke Csalid-és Gyermekjoléd
Szolglat (székhely:2336. Dunavarsiny, Arpid utea 13. ); adészam:16798722-2-13; PIR
szam:653518; KSH szamjel:16798722-8899-322-13 mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szetv kozotti munkamegosztistdl, gazdilkodasra, felelésségvallalisra
vonatkozdan.

A munkamegosztisi megillapodis megkétésére az allamhaztartisrél s2616 térvény végrehajtisardl
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt

szempontokat.
1. Az egyiittmiikodés ltalinos szempontjai

1.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a2)
bekezdés alapjan a kéltségvetés tervezése, az elSitinyzatok médositasa, dtcsoportositisinak és
felhaszndlisinak (a tovibbiakban egyitt: gazdilkodas) végrehajtisat, felelds a finanszirozasi,
adatszolgaltatisi, beszdmolisi és a pénziigyi, szamviteli rend betartdsaért, és a kéltségvetési szerv
és a hozzi rendelt kéltségvetési szervek mikodtetéséért, a hasznalataban lévd vagyon
hasznalataval, védelmével Gsszefiigg feladatok teljesitéséért.

1.2. a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellitisira a képviselG-testillet a ..../201. (....) szimi hatirozatiban a Dunavarsinyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt jelélte ki,

1.2. A munkamegosztisi megéllapodis célja, hogy a munkamegosztis és felelGsségvillalis
szakszerG rendjének szabilyozisa hatékony, szakszerfi és takatékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. Az intézmény szakmai céld koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek feletr
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolisi, utalvinyozdsi joggal és felelGsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellitisihoz szilkséges szakmai szetvezeti egységgel (cgységekkel) rendelkezik, tovabbé
egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt szolgilé killén szervezeti egység
nélkil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megillapodis nem sértheti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai déntéshozo szerepét.

1.5. Az Onkorminyzat, 2 Dunavarsanyi Koéz6s Onkotményzati Hivatal és a kapcsolédé
koltségvetési szervek 6nallé bankszamlival és hizipénztirral rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodis sorin felmeril6 kiadisaikat és bevételeiket, sajit nevikre 52616 bizonylatok
alapjan a Dunavarsinyi Kéz6s Onkorméinyzati Hivatal gazdasagi osztilya kezeli



1.7. Mindazokat a gazdalkodisi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles 2 gazdasagi
szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasagi szetvezettel rendelkezd koltségvetési szerv gazdasigi osztilya ttjin biztositja a
szabilyszerd, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodis szabélyzisihoz
irinymutatast ad a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv tészére, az erre
vonatkozd szabilyzatai a gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, cllenjegyzési jogkorének gyakotlisin keresztil és mas a gazdasigi folyamatokba
épitett bels ellenérzési (FEUVE) feladatainak ellitasa sorin biztositja.

2. Az egylittmiikddés feladatai a gazdilkodas sordin
2.1. A gazddlkodis szabdlyozdsa

2.1.1. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezS koltségvetési szetv a gazdilkodis szabélyait az
alibbi - 6nall6 - szabdlyzatokban rogziti, melynck betartisa kotelezé:

2) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszkozok és forrisok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata

d) Az eszkézok és forrisok értékelésének szabilyzata

€) Felesleges vagyontargyak hasznositisinak, selejtezésének szabilyzata

f) Pénzkezelési szabilyzat

g) Gazdilkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkéltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyéb szabilyzatainak
jovahagyisara a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetoje
jogosult, kivéve az 5zMSz.-t, amelyet az iranyit6 szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2. Az bves kiltségoetés tervesése, elfirdanygatok feletti rendelkesést jogosultsdg

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervvel egyttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, €s elemzéseket készit a kovetkezd évi kéltségvetési javaslat 6sszeallitisihoz.

2.2.2. Az dnkormanyzati éves koltségvetés osszeallitisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetSivel ittekint a kovetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasigi szetvezettel
rendelkezS koltségvetési szerv kozli az irinyité szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozasira vonatkozd tészletes elSirasokat.
A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv informaci6t szolgiltatnak

- az ellatottsigra jellemzd naturlis mutatészamok alakulasirdl, 4llami normativak

igényléséhez/lemondasihoz sziikséges mutatékrol,

- 2z intézmény tobbéves kihatisu kotelezettségekrol.



2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv segiti a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szervek vezet6i ltal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinck
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

224. A gazdasigi szervezettel rendelkezd kéliségvetési szerv elSkésziti a tirgyalist a
Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatala gazdasigi osztilyinak vezetGje €s a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek intézményvezetéi kozott a koltségvetési
egyeztet$ targyalasra oly médon, hogy a hatiskétében 1évd informicidkat ehhez rendelkezésre
bocsatja. Az egyeztetd targyalisrdl jegyzSkonyv felvétele szitkséges.

2.2.5. A Képvisel6-testiilet altal jovihagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasigi szervezettel
rendelkezs kéltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elSirinyzatokat.

2.2.6. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv koltségvetését a
gazdasigi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szetv késziti el, a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek az Onkormanyzati kiltségvetésben kiilon-kiilén
elemi kbltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotisa
utin intézményenként felvezeti az elirinyzat-nyilvintartisokat korminyzati funkcié, adott
esetben szakfeladat, rovatonkénti bontisban és ezt a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetesi szerv rendelkezésére bocsitja.

2.2.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetv a képviselS-testillet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellitisihoz j6évihagyott személyi juttatisok és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSirinyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadisok, ezen beliil 2 készletbeszerzés felett. A tovibbi elSirAnyzatok felett a rendelkezési
jogosultsag a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Kkoltségvetési szerv a szimira a sajit
koltségvetésében meghatarozott elirdnyzatok felhasznilisaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasirdl, munkafolyamatai megszervezésérsl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megillapitott
elgiranyzatok takarékos felhasznilisir6l.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelSs a jovahagyott
koltségvetesi elditanyzatok betartisaért, amely a jévahagyott sajit bevételi elSirinyzatok
teljesitésénck kotelezettségét és a kiaddsi elGirinyzatok felhasznilisinak jogosultsigit foglalja
magaban.

3. Az éves kobltségvetési elGirdnyzatok megvaltoztatasa/moédositisa

3.1. Az eléitinyzatok modositisival kapcsolatos mindenkori eljitisi rendet az énkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv elSitinyzat-médositisi
hatiskoritket 6ndlléan gyakoroljak. Az elGiranyzat megvaltoztatisra vonatkozé szindékukat
irisban megkiildik a gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv gazdasigi



osztilyvezetSje és jegyzGje felé, megjelolve a kormanyzati funkciét, rovatot valamint az
osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elSitanyzat médositisi igényét a
Dunavarsanyi K6z6s Onkotmanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente.
jelzi frasban.

3.4. A gazdasigi szetvezettel nem rendelkez6 koltségvetési szetv a sajit hataskorben végrehajtott
eloiranyzat-médositistél 5 napon belill kételes az 6nkotmanyzat jegyzGjét tjékoztatni. Az
clgirinyzat médositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyideju
tijékoztatdsival a Dunavarsinyi Ko6z6s Onkorminyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, sth.) és a kiadisi elirdnyzatot,
melyre a felhasznilis torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadisi
elSirinyzataikat sajat hatiskGtben nem emelhetik fel, csak a képvisel-testillet dontését kévetden.

3.6. A képvisel6-testillet altal clrendelt elSirinyzat mddositisok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelés.

3.7. Az elSirinyzat médositas nyilvintartisit sajit szerkesztésdi nyilvintartis alkalmazasival a
kijelolt szerv gazdasagi osztily vezeti.

4, A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvillalis, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozds tészletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szetv a
kévetkezdk figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvillalas és utalvinyozis jogkor a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szetv vezetSjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kételezettségvallalist minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetéjének feladata.

A kételezettségvallalisok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvillalist kovetGen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kotelezettségvallalisok, mds fizetési kotelezettségek nyilvintartisira vonatkozd szabilyokat a
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete régziti.

A kételezettségvallalisok nyilvintartasit folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast
az Onkotmanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya igyintéz6je vezeti az ASP integralt konyvviteli
programban. A kotelezettségvailalis nyilvantarté — nyilvintartis adatai alapjin ~ haladéktalanul
kételes jelezni a jegyzS felé, ha valamelyik kiemelt elirinyzat a kételezettségvallalisok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:



44.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolisa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolista jogosult személyeket a gazdilkodisi szabilyzat
rogziti. A teljesitésigazolis mbdja:

- sajat készitésh teljesités igazolis nyomtatviny, vagy

- az ASP program 4ltal el6allitott teljesitésigazolis dokumentum alairasival,

44.2. BEszkozvisirlis esetén a szimlik egy misolati példinya a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervnél marad.

44.3. Az érvényesités, az utalvianyozis, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdilkodisi szabilyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez koltségvetési szervre is.

4.44. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése eltt a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiillitsanak, amit a gazdasgi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a pénzigyl, likviditisi pozicié fiiggvényében
pénziigyileg ellenjegyez. Minden szamla befogadist meg kell elSznie egy pénziigyileg ellenjegyzett
beszerzési kérelemnek. A személyi jellegli kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A Kkifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete
nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkezét haladéktalanul

koteles értesiteni.

4.4.5. A gazdasigi szervezettel nem tendelkezd intézmény iltal beszedett bevételekrsl rovatos
bevételi nyilvantartist kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nemn rendelkezd szerv 4ltal
— nyugjtott szolgiltatisokrdl,
— teljesitett értékesitésekrSl

nyugtat kell kibocsatani.

A kimen6 szdmlik nyilvintartisit vezeté személynek a hatdridére ki nem cgyenlitett szamlikrél
tajékoztatni kell g fenmiartdt tirgybonapot kivetd hénap 5. napjidis.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv székhelyén hizipénztir nem
milkédik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elszimolista vesz fel elSleget a kiadis
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszdmoldsta felvett elSlegbdl a kovetkez6 kifizetések teljesithetGek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozd eloirasaival):

- postai szolgaltatis,

- kikiildetési koltségek,

- kisOsszegh beszerzési, szolgaltatisi kiadisok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett elSleg részletes rendjét, médjat a hatilyos pénzkezelési szabalyzat

tartalmazza.



5.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszeds
helyként mikédik, az arra vonatkozd szabélyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel vald elszimolds, stb)) a kijelolt szerv hatilyos pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel$-testiilet
4ltal 2 koltségvetési rendeletben jovihagyott eldirinyzatok mértékéig teljesithet.

6. ElSiranyzat felhasznilis

6.1. A gazdasagi szetvezettel nem rendelkezd kéltségvetési szetv vezetSje 6nillé munkaltatéi és
bérgazdilkodaisi jogkort gyakorol Ennek keretében az alliscserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzisok miatti bérmaradvinyt felhasznilhatjik a Képvisel§-testiilet egyetértésével, A
név szerinti, Allisonként nyilvantartisokat, jelenléti ifveket, hidnyzisjelentéseket, szabadsag
nyilvintartisokat stb. az 6nillé bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 kéltségvetési szerv (intézmény) koteles vezemi A személyi juttatisok elitinyzat
felhasznalasat szitkség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése eldtt), egyezteti a
gazdasigi szervezettel rendelkezs koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorminyzat képvisels-testilete altal koltségvetési  rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdilkoddk énalléan
rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés
(kinevezési okirat, dtsorolas, munkaszerzGdés, megbizasi dfj, jogviszony megsziintetése, elszimold
lap elkészitése, aldirdsa), valamint az aliirt okiratok a Kincstir Megyei Igazgatésigahoz torténd
tovabbitisa a kijelolt koltségvetési szerv feladata.

7. Konyvvezetés €s beszimolo-készitési kotelezettség teljesitése, informici6,
adatszolgiltatas rendje

7.1. Kinyvvezetés

7.1.1. A fokényvi konyvelést, az elSirAnyzatok és azok médositisdnak nyilvantartisat,
tovabbi a Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a kdnyvvezetési és
beszdmolasi kitelezettség teljesitését a kijelolt kbltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a 4/2013.
(1.11.) Kotm. tendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) eléirdsinak megfelelGen.

7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes kériien — elkiiléniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti
a konyvviteli elszimolasok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt —
részletezd nyilvantartisokat.

7.1.4. A kijelSlt kéltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje kérésére birmikor, de legalibb havonta tijékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi eldirinyzatok felhasznilasir6l. A képvisel6-testitlet koltségvetést érintd déntéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzo azonnal tijékoztatist nyijt.



7.1.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezs kéltségvetési szetv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv kényvviteli elszimoldsok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatirozott formiban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszimolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv Altal szolgltatott adatok, bizonylatok valédisigiért a gazdasagi
szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdie felelSs.

7.1.7. Az iltalinos mikodéshez és dgazati feladathoz kapcsolédd timogatisok elszdmolasshoz
szitkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv szolgaltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok &sszesitése utin a lijelolt koltségvetési szerv
informaci6t szolgiltat 2 Dunavarsinyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdasigi Osztilya részére.

7.1.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvintartdsi, adatszolgiltatdsi és  beszamolisi
kotelezettség teljesitése a Dunavarsinyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Gazdasagi Osztilya
feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1évé targyi eszkézok analitikus nyilvantartisit (200.000 Ft.
felett)) a Dunavarsinyi Kozo6s Onkorminyzati Hivatal Gazdasigi osztilyinak Kitai-Varkoly
Timea dolgozdja vezeti a ASP programban.

7.1.10. A kisértékit eszk6zok analitikus nyilvintartisit Dunavarsinyi Kozés Onkorményzati
Hivatal Gazdasigi Osztilyanak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé cgyéb vagyon analitikus nyilvintartisit Dunavarsanyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdasagi Osztilyinak dolgozdja vezeti ASP programban.

7.1.12. A kényvviteli métleg alatamasztisat szolgalé leltirozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltirfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
feladata, melyhez a leltirfelvételi fveket, egyéb szitkséges dokumentumokat a Dunavarsanyi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal bocsitja rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szetinti tirgyi eszkozok és készletek leltirfelelGse az
intézmenyvezetS, aki anyagi felelGsséggel tartozik azok fellelhetésége, megévisa érdekében.

A leltitfelvétel pontos idSpontjit, felelGseit és helyszineit az évenkénti leltirozisi
iitemterv/utasitds tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon belill a selejtezési javaslatok osszeillitisa, valamint a selejtezési
jegyzOkonyv elkészitése a gazdasigi szetvezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Dunavarsinyi Kézés Onkotményzati Hivatal Gazdasigi
osztilya bocsitia rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a
Dunavarsinyi K6z6s Onkormanyzati hivat Gazdasigi Osztilyinak a feladata.

7.2. Informdciddramlis, adatszolgdliatis

7.2.1. A kijelSlt koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv
vezetSje az informicidiramlas zavartalan és az adatszolgiltatis valédisdginak biztositisa
érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelélt koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
fele a meghatirozott idGpontokban a kévetkez adatszolgiltatist koteles teljesiteni:
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- koltségvetési terv Gsszeillitisihoz az intézményi igény benywjtisa:tirgyév janudr 15.ig
a koltségvetési cldirainyzatok médositisita vonatkozd igények benytljtisa:negyedévente a
negyedév utolsé napjan..

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetSje felé a meghatirozott idGpontokban a kévetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- dltalinos milkodéshez és dgazati feladatokhoz kapcsolédd timogatisok elszimolisihoz adott
timogatas clszamolasi hatiridejét megelézden.

- kotelezettségvillalisok (szerzbdéskotések) bejelentése a nyilvantartisba vételi kotelezettség

raor

miatt:az alairast kéveté 5 napon belil
A szolgaltatott adatok valodisigiért Solymosi Frika.
7.4. Adézds

7.4.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nillé adbalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2.A Dunavarsinyi Kézés Onkorményzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetesi szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallisokat elkésziti és tovibbitja a NAV
fele.

7.4.3. A bevallisok készitéséhez az intézmény(ek) a Kozods Onkorminyzati Hivatal —tészére
adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkdz karbantartis, feljitds, beruh4zis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasé.gi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- ¢s villimvédelmi, stb. felulv:lzsgalatl igény felmérését és koordindlisat a Dunavarsinyi
Kézos Onkorminyzati Hivatal Beruhazasi és Miszaki Osztilya végzi az aktualis beszerzési és
felgjitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Dunavarsinyi Virosgazdilkodasi Kft, altal foglalkoztatott karbantartd
igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzisi, feltjitisi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megillapodésban rogzitettek szetint a képvisels - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatirozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a betuhézas, feltjitas forrisa palyizati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képviselS-testiilet jovahagyasa a felhasznilasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhdzisok, felgjitisok lebonyolitisa sorin az énkorminyzat kdzbeszerzési
eljarasokrol szOlo szabilyzatiban elGirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szitkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatisit. A kédzbeszerzési eljaras lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a kézbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hatdskorokre.

8.5. A felyjitisok és az épitési jellegi beruhazisok el6készitése, a kivitelezés végrehajtisinak

folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin t6rténd atvétele 2 Dunavarsanyi
K628s Onkorminyzati Hivatal Beruhdzasi és Miszaki Osztilya a feladata.



8.6. A Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kilon- kilén felelnek az
altaluk wvezetett intézmény rendelkezésére bocsatott dnkorminyzati vagyon rendeltetésszers
hasznalataért és allaganak meglrzéséért.

8.7. Az onkormanyzat vagyongazdalkodasardl szél6 ..... szamu rendeletében, tovabbi a felesleges
vagyontatgyak selejtezésr6l sz6l6 szabalyzatban és a leltarozasi és leltirkészitési szabalyzatban
meghatirozott eléirasokat betartani kételesck. A koltségvetési szervek a jogszabilyokban és az
onkorminyzat vagyonrendeletében elirt médon az émkormanyzat tulajdoniban lévé vagyont
onalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szetv egyes helyiségeinek
bérbeaddsat az Onkorminyzat KépviselS-testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bétleti dij
mértékének meghatirozasira. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentilt forméban tortént megtétele utin van lehetSség. A bérbeadisi tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrolltendszer és a bels6 ellenGrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban
koteles a belsé kontrolltendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a
kontrollkornyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informicié és
kommunikaciés rendszert, tovibba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisinal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérSl és belsé cllendrzésérdl sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elSitisait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett médszertani itmutatékban lefrtakat.

9.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervkoltségvetési szerv vezetdje a
koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI11.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Osszhangban kételes irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minSségét, melyrGl a gazdasigi szervezettel rendelkezd kéltségvetési
szervet is thjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszimold képvisels-testitlet altali
elfogadasinak idSpontjiig.

9.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szetv, valamint a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezl koltségvetési szervkoltségvetési szervek belsé ellendrzését a gazdasigi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé
(kills6 szolgiltatd) belsé ellendr végzi. Belss ellendrzésre a kockdzatelemzéssel alatimasztott éves
belsé ellendrzési tervben meghatirozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak
rendjét a bels6 ellendrzési vezetd altal jovahagyott belss ellendrzési kézkdnyv tartalmazza.

Hatalybalépés
A megdllapodds . .... napjatl lép hatdlyba és az, ebben foglaliakat ¢ naptol kezdve kell alkalmazni.

A Képuisel-testiilet 46/ 2017.(T11.14.) hatirogatival elfogadots megdliapodds . .... — 15l hatdlydt veszti.



........................................

Solymosi Etika
Intézmeényvezetd
Gerg6né Varga Tiinde dr. Sziligyi Akos
Polgarmester Jegyzd
Ziradék:

A Dunavarsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kézott munkamegosztisi és felelésségvallalis rendjérél sz616 megillapodast a
képvisel6-testilleta ......... szamu hatirozatival hagyta jovi.
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